
Em
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ye

u
r

C
D

C

Rapprochement 
bancaire 

automatisé

Contrôle sur le couple 
NIR/Nom

Je suis informé que 
des droits m’ont été 

attribués

Je suis informé que le 
paiement a été reçu et 
que les droits ont été 

attribués

Je décide 
d’alimenter le 
compte de(s) 

salarié(s)

Connexion à 
Net-

Entreprise 
puis EDEF

J’identifie le(s) salarié 
(s) et indique le(s) 
montant(s) que je 

souhaite verser

Saisie ou dépôt de 
fichier avec NIR/Nom + 

montant(s) 

Je paie par 
virement

La gestion traite 
les anomalies de 

virement

Inscription 
automatique des 

droits sur le(s) 
compteur(s) dotations

Ti
tu

la
ir

e

PROCESS GÉNÉRAL D’ATTRIBUTION DE DOTATIONS

Envoi d’un mail et 
d’une notification

Je mobilise ma dotation 
au même titre que les 

droits communs

Envoi d’un mail et 
d’une notification

Hors parcours du titulaire en ligne Parcours en ligne
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Em
p

lo
ye

u
r

C
D

C

Rapprochement 
bancaire 

automatisé

Contrôle sur le couple 
NIR/Nom + 1ère

connexion

Je suis informé que 
des droits m’ont été 

attribués

Je suis informé que le 
paiement a été reçu et 
que les droits ont été 

attribués

Je décide 
d’alimenter le 
compte de(s) 

salarié(s)

Connexion à 
Net-Entreprise 

puis EDEF

J’identifie le(s) salarié 
(s) et indique le(s) 
montant(s) que je 

souhaite verser

Saisie ou dépôt de fichier 
avec NIR/Nom + montant(s) 

(+ adresse postale si 
nécessaire)

Je paie par 
virement ou CB

La gestion traite 
les anomalies de 

virement

Inscription 
automatique des 

droits sur le(s) 
compteur(s) dotations

Ti
tu

la
ir

e

PROCESS POUR LES DOTATIONS EN LIEN AVEC UN DOSSIER

Envoi d’un mail et d’une 
notification

(A défaut : courrier)

J’envoie une demande 
d’inscription en 

mobilisant ma dotation 
au même titre que les 

droits communs

Envoi d’un mail et 
d’une notification

J’identifie une 
formation et 

crée un 
dossier

Je négocie 
avec mon 

employeur

En cas de RAC, 
je télécharge 
un PDF pour 

demander un 
financement

Hors parcours du titulaire en ligne Parcours en ligne
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2080€

- 880€

1200€

PORTAIL TITULAIRES
(EN CAS DE RESTE À PAYER POUR LES

NON DEMANDEURS D’EMPLOI)
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Le titulaire n’a pas encore envoyé de demande
d’inscription

=> Le dossier est à l’état en cours de création

▪ En cas de reste à payer après déduction
automatique du montant de ses droits
formation disponibles, le titulaire peut
demander une prise en charge financière à
son employeur.

▪ On lui propose de télécharger le PDF de
son dossier pour échanger avec son
employeur.

▪ Le salarié doit également demander 
l’accord auprès de son employeur de 
réaliser la formation sur son temps de 
travail.

Demande de prise en 
charge à son employeur

2080€



PORTAIL TITULAIRES
(EN CAS DE RESTE À PAYER POUR LES NON DEMANDEURS

D’EMPLOI)
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▪ Le recto du PDF est un récapitulatif du dossier de 
formation de l’usager avec les informations qui 
sont susceptibles d’intéresser l’employeur.

PDF téléchargeable Recto

1200,00€

2080,00€



PORTAIL TITULAIRES
(EN CAS DE RESTE À PAYER POUR LES NON DEMANDEURS

D’EMPLOI)

23

▪ Le verso contient les informations nécessaires 
pour permettre à l’employeur de s’habiliter à 
notre service, s’y connecter et attribuer une 
dotation. 

PDF téléchargeable Verso



2580€

2080€

- 880€

1200€

PORTAIL TITULAIRES
(EN CAS DE RESTE À PAYER POUR LES

NON DEMANDEURS D’EMPLOI)
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=> Le dossier est à l’état demande
d’inscription envoyée

▪ Si l’usager envoie sa demande
d’inscription à l’organisme, il peut
encore télécharger son PDF.

Demande de prise à charge 
à son employeur

2080€



NOTIFICATION DU TITULAIRE

Notification de l’attribution 
d’une dotation
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Lorsque l’employeur a attribué une 
dotation au titulaire, ce dernier est 
informé par mail ainsi que sur son 
application s’il l’a téléchargée.

A noter : Pour les dotations non liées 
à un dossier de formation, si le 
titulaire ne s’est jamais connecté, la 
notification sera transmise par 
courrier.

Objet : Mon Compte Formation – Attribution d’une dotation

Bonjour,
Votre employeur <Raison sociale de l’employeur> en 
application de l’article L6323-4-III du code du travail a effectué 
un versement sur votre Compte Personnel Formation pour vous 
permettre de financer un projet de formation. 

Vous pouvez consulter l’ensemble de vos droits formation en 
vous connectant à Mon Compte Formation <lien du site> ou à 
l’application mobile Mon Compte Formation téléchargeable sur 
les stores, à l’aide de votre numéro de sécurité sociale ou via 
France connect : solution proposée par l'État pour simplifier 
votre connexion aux services en ligne. 

Cordialement,
Ce courriel est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y 
répondre.



INSCRIPTION DES

DROITS FORMATION
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▪ Lorsque l’employeur a attribué une 
dotation au titulaire, cette dernière 
est intégrée au sein de ses droits 
formation.

• Au sein du solde disponible

• Au sein de l’historique

+ 1200,00€

2 080€
1 000€

2 080,00 €

Dotation employeur

Raison sociale de l’employeur

Votre solde disponible est de 2080,00€.



2080€

2080€

- 2080€

0€

ENVOI D’UNE DEMANDE

D’INSCRIPTION
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▪ En cliquant sur « Envoyer mon dossier », 
le titulaire va transmettre sa demande 
d’inscription à l’OF.



ENTRÉE EN FORMATION

28

=> Le dossier est à l’état « entrée en 
formation »

▪ Lorsque l’organisme a déclaré 
l’entrée en formation les droits ont 
été débités automatiquement.

• Au sein du solde

• Au sein de l’historique

0€
1 000€

0€

- 2 080€

- 2 080€

0€

Formation

Votre solde disponible est de 0€.

Développeur intégrateur

- 2080,00€

- 2080,00€




